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1. AZ INTEZMENY JOGALLASA, ALAPADATAI

A Magyar Nemzeti Digitdlis Archivum és Filmintézet (tovabbiakban: Intézmény) kincstari kérbe
tartozd, teljes jogkérrel bird, gazdasdgi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, amelynek
koltségvetését az Emberi Eréforrdsok Minisztere hagyja jéva.

Az Intézményiranyité szerve az Emberi Eréiforrasok Minisztériuma {a tovabbiakban: Minisztérium).
Az intézmény iranyitéja az Emberi Eréforrasok Minisztere (a tovdbbiakban: miniszter).

Az Intézmény alapadatai

Hivatalos megnevezése: Magyar Nemzeti Digitélis Archivum és Filmintézet

angol nyelven: Hungarian National Digital Archive and Film Institute
Roviditett elnevezése: MaNDA

Alapito okiratanak kelte, széma: 2015. maércius 25. — 15280/2015.

Alapitotta: Nemzeti Er6forrasok Minisztere {2011. szeptember 02.)
Székhelye: 1021 Budapest, Budakeszi Ut 51/E.

Telephelyei: MaNDA Kényvtara és Gazdasagi igazgatdsaga

1021 Budapest, Budakeszi (it 51/C.

Ordkmozgd Filmmuzeum

1073 Budapest, Erzsébet krt. 39.

Nemzeti Kulturdlis Térinformacids Rendszer, Szolgaitatd és
Tandcsaddé Muhifunkcionalis Mddszertani Kozpont

3600 Ozd, Torzsgyar, lpari park, 11185 hrsz.

Postacim: 1255 Budapest, Postafidk 92.

Addszam: 15309556-2-41 Altalanos forgalmi addénak alanya
TB torzsszédm: 10033216-3

AHT! azonosité: 038281

Kincstari elGirdnyzat-felhasznélasi keretszamla szama: 10032000-01714036

Foglalkoztatdsi jogviszonyok: kdzalkalmazottak jogdildsdré! szold 1992. évi XXX tv. szerinti
kdzalkalmazotti jogviszony, @ munka térvénykényvérsl szélé 2012. évi l. térvény szerinti munkaviszony,
a kézfoglalkoztatasrdl és a kbzfoglalkoztatdshoz kapcsolddd, valamint egyéb térvények mdédositdsdrs!
2011, évi CVI. tv. szerinti kézfoglalkoztatési jogviszony.

Kézponti telefonszam: 394-1322, fax: 398-0781
Fdigazgatdi titkarsag: 200-8739

Gazdasagi I[gazgatdsag titkarsaga: 275-1874
Email cime: info@mandarchiv.hu

Internetes honlap: www.mandarchiv.hu



http://www.mandarchiv.hu

2. AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGE

A koltségvetési szerv kozfeladata: a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari elldtasrél és a
kozm(ivelddésrdl szold 1997. évi CXL. torvény 59. § (6) bekezdésében, a mozgdképrdl sz4616 2004,
évi Il. torvény 5/B- 5/E. §-dban, a kulturdlis 6rokség védelmérdl sz616 2001. évi LXIV. tdrvény 4. §
(2) bekezdésében, valamint a magyar nemzeti értékekrél és a hungarikumokrél sz6l6 2012, évi XXX,
torvény 10. §-aban meghatdrozott tevékenység.

2.1. A KOLTSEGVETESI SZERV FOTEVEKENYSEGENEK ALLAMHAZTARTAS| SZAKAGAZAT! BESOROLASA:

Szakdgozot széma Szakdgazat megnevezése

1. | 910100 Kényvtari, levéltari tevékenység

2.2. A KOLTSEGVETESI SZERV ALAPTEVEKENYSEGE:

A Magyar Nemzeti Digitdlis Archivum és Filmintézet az Emberi Eréforrasok Miniszterének irdnyitdsa
alatt allé kozgydjtemény, amelynek alapfeladata, hogy a magyar kulturdlis érokség részét képez6
értékeket, digitdlisan rogzitse, ily modon is az utdkor szdmara megbrizze, és széleskérd digitalis
hozzéférhet8ségét megteremtse, tovdbba - elldssa a magyar és egyetemes filmkultira térgyi, irdsos
és egyéb dokumentumainak - kiilondsen a magyar jaték - dokumentum, hiradd, kisérleti és animécids
filmek és a hozzdjuk kapcsolédd dokumentumok - gy(jtésével, feldolgozdsaval, megébrzésével
digitalizaldsdval kapcsolatos feladatokat, szakmai szolgaltatdsokkal, kutatdsi tevékenységgel
hozzéjaruljon a magyar filmkultira fejlédéséhez és segitse a mozgdképkultiraval 6sszefliggd oktatast.
Az Intézmény jogszabdly alapjdn részt vesz a magyar kulturdlis érokség digitdlis megérzésében és
széleskor(i hozzéférhet8ségének megteremtésében, ennek keretében:

*  nemzeti aggregatorként részt vesz a nemzeti kulturdlis értékek digitalis formatumainak és a
hozzéjuk tartozd metaadatoknak az Europeana felé torténd exportaldsaban;

= az dsszegydjtott digitalis tartalmakat és a kapcsolédd metaadatokat egy kézponti, nyilvanos
felliietrd| elérhetdvé teszi;

* gondozza és adatbazisaba beilleszti a digitdlis formaban megsziletd teleplési, tajegységi,
megyei és dgazati értéktarak tartalmait;

kézremdkodik a kulturdlis digitdlis adatbazisok metaadat-sztenderdjeinek és nyilvantarto
rendszereinek egységesitésében, interoperabilitidsdnak kialakitasdban;

= kozremikodik a kézgyljteményekben és egyhazi gyljteményekben fellelhet8 kulturdlis javak
digitalizalasaban;

= a digitalizdciés munka tdmogatasdval folyamatos mddszertani segitséget nydjt a
kozgydjteményi intézményeknek;

= segiti a nemzeti kulturdlis digitdlis kataszter kialakitdsat;



A Magyar Nemzeti Digitalis Archivum és Filmintézet eilétja tovabba az alabbi feladatokat:

= gondozza a részére jogszabdly alapjan atadott kotelespéldanyokat elsdsorban filmalkotasokat,
video-dokumentumokat és filmes kellékeket;

= gyakorolja a nemzeti filmvagyonra vonatkozo vagyonkezeldi jogokat és gondoskodik a nemzeti
filmvagyonba tartozd filmalkotdsok kozonséghez térténd mind szélesebb kér eljuttatdsardl;

@ gondozza, gyarapitja, archivalja és digitalizalja az intézmény mozgdképgydjteményeit, valamint
a kilon gydjteményeit alkoto fotd, plakat, vided és DVD gyljteményeket;

®  orszagos szakkGnyvtdrat mikédtet, gydijti a filmes szakkdnyveket és folydiratokat, biztositja
ezek hozzéférhetSségét a konyvtari rendszerben,

o filmes szakmai szolgéltatasokat végez, szakmai informacids szolgaltatasokat nydijt,

@ magyar filmtorténeti kutatdsokat végez,

= tevékenységével kapcsolatos kiadvanyokat jelentet meg hagyomdnyos és elektronikus

formaban,
®  részt vesz a kbzép- és felséfokd mozgdkép-elméleti képzéshen, valamint a kulturdlis tartalmak

digitalizalasaval kapcsolatos képzésben,
" kapcsolatot tart a kdiféldi film- és digitalis archivumokkal, nemzetkdzi szakmai szervezetekkel,

@ kdzremikodik a nemzeti digitalizdldsi stratégia kidolgozasaban,;
a  ellatja a miniszter altal meghatarozott tovébbi feladatokat.

A fenti alaptevékenységek magukba foglaijak az azokat kozvetienll tdmogatéd szellemi és fizikai
(technikai) jelleg(i tevékenységeket is.



2.3. AKOLTSEGVETESI SZERV ALAPTEVEKENYSEGENEK KORMANYZAT! FUNKCIO SZERINT! MEGJELOLESE:

Kormadnyzati funkciészém Kormdnyzati funkcié megnevezése
1. | 013370 . informatikai fejlesztések, szolgéltatasok
Altalanos kézszolgaltatésokkal kapcsolatos alkalmazott
2. | 015010 kutatas és fejlesztés
3. | 049020 K+F tevékenységekhez kapcsolddd innovaciéd
4, | 082030 Miivészeti tevékenység (kivéve: szinhaz)
5. | 082041 Nemzeti kényvtari feladatok
6. | 082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvéntartasa
7. | 082043 Konyvtari allomdny feltdrasa, megobrzése, védelme
8. | 082044 Kényvtari szolgaltatasok
9. | 082061 Muzeumi gyljteményi tevékenység
Muzeumi tudomanyos feldolgozd és publikicids
10. | 082062 tevekenység
11. | 082063 Muzeumi kidllitsi tevékenység
Mizeumi kézmivelGdési, kbzénségkapcsolati
12. | 082064 tevékenység
Kézmdivel8dés - hagyomanyos kdzésségi kulturélis
13. | 082092 értékek gondozasa
KdzmivelGdés - egész életre kiterjedd tanulds, amatér
i4. | 082093 miivészetek
15. | 083020 Konyvkiadas
16. | 083030 Egyéb kiaddi tevékenység
Szabadidds tevékenységekkel, sporttal, kultiraval és
17. | 085010 valldssal kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
18. | 086030 Nemzetkdzi kulturdlis egylttmikédés
19. | 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatds, képzés
Oktatédshoz kapcsolddo alkalmazott kutatds és
20. | 097010 fejlesztés

2.4, A KOLTSEGVETESI SZERV ILLETEKESSEGE, MUKODESI TERULETE: ORSZAGOS

2.5. A MAGYAR NEMZETI DIGITALIS ARCHIVUM ES FILMINTEZET VALLALKOZASI TEVEKENYSEGET NEM
FOLYTAT.



3. AZ INTEZMENY VEZETO! ES MUNKATARSAI

3.1. MAGAsABB SZINTU VEZETOK

3.1.1. Az intézmény vezetSije: a F8igazgatd

A f6igazgat6 jogdllasa:

Palydzati dton, legfeljebb 6t év hatdrozott idére a Miniszter bizza meg, ilietve vonja vissza megbizatdsat,
valamint gyakorolja felette a munkaitatéi jogokat.

A féigazgatd az Intézmény folyamatos, jogszerl és hatékony mikddéséért, valamint az ,Alapfté Okirat”
szerinti feladatok maradéktalan teljesitéséért felelds egyszemélyi vezetd.

A féigazgatd felelés az Intézmény vagyonkezelésébe, haszndlatéba adott vagyon rendeltetésszer(i
igénybevételéért, az ,Alapfté Okirat”-ban elirt tevékenységek jogszabdlyban meghatédrozott
kovetelményeknek megfeleld elldtasdért, az Intézmény gazddikodasdban a szakmai hatékonysag és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitéséért, a tervezési és beszdmoldsi, informécidszolgéltatasi
kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, a gazdalkoddsi lehetdségek és a
kotelezettségek dsszhangjaért, az intézményi szdmviteli rendért, a folyamatba épitett, el6zetes és
utdlagos vezetSi ellenérzés, valamint a belsé ellenbrzés megszervezéséért és hatékony miikodéséért.

A Fdigazgatd képesitési el6irdsaira a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. tdrvény
végrehajtdsarol a movészeti, a kdézmdlvel6dési és a kdzgyljteményi terlleten foglalkoztatott
kdzalkalmazottak jogviszonyaval dsszefiiggs egyes kérdések rendezésére vonatkozé 150/1992.(Xi.20.)
Korm rendelet 6/C. §. {1} bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

A fSigazgat6 feladat- és hataskore:

A fSigazgatd a munkaitatdi jogkor gyakoridja. Munkaltatdi jogait — a kinevezés, a felmentés, vagy
kartéritési eljdrds elrendelését kivéve — a vezeté munkatérsaihoz delegélhatja. A delegdit
munkaltatéi jogokat a vezetSk munkakori lefrasai tartalmazzak.

2 Gondoskodik az intézmény éves koltésvetésének és feladattervének, valamint kiltségvetési és
feladat-beszdmoldjanak  elkészitésérdl, megvitatdsérdl, elfogaddsérol, végrehajtasardl,
ellen6rzésérdl és sziikség szerint modositasdrol.

= Az Intézmény koltségvetési keretei kdzott gondoskodik a mikodéséhez sziikséges belsd
személyi és infrastrukturalis feltételekrdl.

= Képviseli az Intézményt harmadik személyekkel szemben, mds személyek részére
képviseleti jogot adhat a jelen Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatban (tovébbiakban:
SZMSZ) meghatdrozottak szerint. A képviseleti jog eseti és allandd atruhazasardl
nyilvantartast kteles vezetni.

= A gazdasagi f6igazgatd-helyettes ellenjegyzésével gyakorolja a kbtelezettségvallaldsi és
utalvdnyozdsi jogot.

= Gondoskodik az altal el&irt, illetéleg jelen SZMSZ mellékletét képez8 szabalyzatok
elkészitésérdi, megvitatasardl, eifogadasardl, végrehajtasardl, ellendrzésérél és szikség
szerinti médositasaral.



o]

Az allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. tv.69.5. (2) bekezdésének értelmezésére kiadott,
az allamhaztartasi belsé kontroll standardokrdél szélo, 2012-ben kelt, Magyarorszag Belsd
Kontrolirendszer Standardjairdl szolé Nemzetgazdasagi Miniszteri Iréanymutatas alapjan
gondoskodik a belsé kontrollrendszer mikddtetésérsl.

Feladat- és hataskérében eljarva gyakorolja a kiadmanyozasi jogokat.

Kézvetlen utasitasi joggal rendelkezik az Intézmény valamennyi szervezeti egysége,
vezetdje és beosztott munkatarsa irdnyaban.

Folyamatosan, illetéleg évente, tajékoztatdst nyujt és beszdmol az Minisztérium felé az
Intézmény miikédésérsl.

Gondoskodik az Intézményt érintd jogszabadlyi és fenntartdi rendelkezéseknek az
érdekeltekkel térténé megismertetésérdl.

Gondoskodik az Intézmény érdemi Ugyintézését végz§ koézalkalmazottak folyamatos
tovdbbképzésérdl.

A jelen SZMSZ-ben rogzitett hataskoroket a féigazgatd a jogszabélyok adta keretek kéz6tt
barmikor magahoz vonhatja, de arrdl egyidejlileg kbteles értesiteni a hataskdr jogositottjat,
vagy kiadmanyozasi jog gyakorlojat.

A fGigazgatd felelGs az Intézményen belili munkavédelmi, tdzvédelmi, polgari védelmi,
katasztrofavédelmi elSirdsok betartasaért, az Intézmény vagyondnak megdvasaért.

A Miniszter a féigazgatot, és dltala az Intézményt az ,Alapité Okirat”-tal dsszhangban
tovabbi feladatokka! bizhatja meg.

Ellatja tovabba azon feladatokat, amelyeket jogszabaly a hataskérébe utal.

Jogszabalyban meghatarozott id6kézonként vagyonnyilatkozatot tesz a  kildn
jogszabalyban leirtak szerint.

Részletes feladatait munkakori leirds tartalmazza.

A f8igazgatd kdzvetlenil irdnyitja és feiligyeli:

n

A Féigazgatdi Kabinet

A Digitalis Archivum f&igazgaté-helyettes
A Filmintézet f6igazgatd-helyettes

A gazdasagi féigazgato-helyettes

A projektigazgato

A belsé ellendr

A f6igazgatdi iroda-vezetd

tevékenységét.



3.1.2. Az Intézmény gazdasagi vezetdie: a Gazdasagi Ffigazgat6-helyettes.

A gazdasdgi f6igazgatd-helyettes jogélldsa:

A péiyazat utjan, hatdrozott iddre, legfeljebb 6t évre a féigazgatd javaslatara a miniszter bizza meg
és vonja vissza megbizédsat, a F8igazgatd gyakorolja felette az egyéb munkaltatéi jogokat.

A pgazdasdgi foigazgaté-helyettes a mikddéssel Osszefliggd gazdasagi és pénzigyi feladatok
tekintetében az Intézmény f6igazgatdjénak a helyettese, feladatait az Intézmény f8igazgatdjénak
kozvetlen iranyitdsa és ellenérzése mellett latja el

A gazdasdgi fdigazgatd-helyettes képesitési elfirdsaira az Intézmény gazdasagi vezetdjeként az
dllamhdztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (Xil. 31.) Korm rendelet (Avr.) 12.6.

vonatkozik.

A gazdasdgi féigazgatd-helyettes felelfs a tervezéssel, az el8irdnyzat-felhasznéldssal, a hatdskérébe
tartozé elSiranyzat-médositassal, a vagyon hasznalataval, hasznositdsdval, munkaerd-gazdalkodassal,
készpénzkezeléssel, a konyvwvezetéssel és a beszdmoldsi, FEUVE-i kdtelezettség kdrében annak
miikodésével kapcsolatban felmeruls, ra haruié feladatok elldtasaért, az adatszolgéitatdssal kapcsolatos
dsszefoglald és a sajat szervezetére kiterjedé feladatok jogszabélyoknak megfeleld ellatasaért.

A gazdasigi figazgatd-helyettes feladat- és hataskére:

= Kézvetlendl irdnyitfa és ellenérzi a felligyelete ald tartozo szervezeti egységeket.

v FElkésziti a gazdasagi szervezet (igyrendjét.

= Szakrnai szervezeti egységek gazdasagi munkajdhoz iranymutatast ad és ellendrzi azokat.

@ Gondoskodik a belsé szabdlyzatok, és jogszabalyok szerint el6irt gazdélkodasi feladatok
megfeleld ellatasardl.

* A Fdigazgatd ltal elSirt, vagy az ltala felhatalmazott szervezeti egység vezetSije altal igényelt,
a kontrollrendszerek miikodésére, agazati feladatokra, valamint a gazddlkodasi feladatok

ellatasdra vonatkozdan adatot szolgéltat.
= Gondoskodik Avr. 9.5. (1) bekezdése szerinti feladatok ellatasardl

* Elldtja a MaNDA, mint kdltségvetési szerv gazdaségi vezetSjének feladatkéreit az Avr.11.8. {1)
bekezdése szerinti feladatokat.

& Ellenjegyzési feladatokat lat el az erre vonatkozd jogszabalyok szerint.

= A gazdasagi figazgatd-helyettes felelés a koltségvetési tervezési, végrehajtasi és
beszamolasi feladatok megvaldsitésaért.

@ |rdnyitja és ellen8rzi a koltségvetés tervezését és végrehajtdsat, valamint a kdltségvetési
beszamolok és a negyedéves mérlegjelentések elkészitését.

= Felel8s a gazdasagi szabdlyzatok kidolgozasaért és karbantartdsaért.
= Felels a pénzligyi és szamviteli jogszabalyok és szabdlyozasck érvényesitéséért.

2 Megszervezi a MaNDA pénzelldtasat, pénzforgaimat, intézkedik a jogos kifizetések
teljesitésérd| és a kovetelések behajtasardl.

= Iranyitja és ellendrzi a bérgazdalkodasi - és munkaligyi tevékenységet.



Felel6s a jogszabalyokban és belsé szabilyzatokban raruhdzott kételezettség-vallaldsi,
képviseleti, utasitasi, ellenérzési jogkdrok gyakorlasaért.

* Koordindlja a munkaiigyi és gazddlkodasi témdban végzett fellgyeleti és az allami
ellendrzések lefolytatasat.

= Ertékeli és elemzi a gazdasagi és munkaiigyi teriileteket érint$ ellen6rzések megdllapitasait
és ennek alapjan javaslatot tesz a fGigazgatdnak a szitkséges intézkedések megtételére
(intézkedési tervet készit), illetve sajat hatdskorében intézkedik.

o Nyilvantartja a kbtelezettségvallaldsokat.

= Adatot szolgaltat mas szervezeti egységek részére

©  Jogszabdlyban meghatdrozott id6kozdnként vagyonnyilatkozatot tesz az erre vonatkozo
kiilon jogszabély rendelkezései szerint.

®  Kételes kétévente a belsd kontroll rendszerek témakérben szakmai tovabbképzésen részt
venni. A részvételt kbteles a f8igazgatdnak kétévente igazoini.

A gazdasdgi f6igazgaté-helyettes kdzvetlendl irdnyftja és feligyeli:
a Titkarsag
*  aPénziigyi és Szamvitel Osztaly
@ a Bér és Munkaligyi Osztaly
s az Uzemeltetési Osztaly

munkajat.
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3.1.3. Digitdlis Archivum ffigazgaté-helyettes

A pélydzat atjan, hatdrozott idére, legfeljebb 6t évre a f8igazgatd — a miniszter egyetértésével —
bizza meg és vonja vissza megbizasat, valamint gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.
Tevékenységét a féigazgatd irdnyitja.

A Digitdlis Archivum f&igazgaté-helyettese felelés a feligyeletébe tartozé egységek szakmai
programjanak végrehajtasaért és a sajat szakterilletét érinté kditségvetési javaslat &sszedllitasaért
és a koltségvetési terv megvaldsitasaért.

A Digitalis Archivum féigazgaté-helyettese elkésziti a feliigyelete ald tartozd szakmai szervezeti
egység lgyrendjét.

A Digitalis Féigazgatd-helyettes képesitési elSirasaira a kdzalkalmazottak jogalldsdrél szél6 1992.
évi XXXIII. térvény végrehajtasardl a mivészeti, a kdzmivelSdési és a kézgyljteményi teriileten
foglafkoztatott kézalkalmazottak jogviszonyaval 8sszefiiggs egyes kérdések rendezésére vonatkozo
150/1992.{XI.20.) korm rendelet 6/C. §. (1} bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

A Digitélis Archivum f&igazgaté-helyettes feladatai és hatdskdre:

o Megbizdsa alapjan kozrem(ikddik a fdigazgatd Intézmény irdnyftdséval, felligyeletével
kapcsolatos feladatainak elldtasaban.

®  Gondoskodik a belsé szabdlyzatok, és jogszabalyok szerint el&irt szakmai feladatok megfelel6
ellatasardl.

Az 3ltala vezetett szervezeti egység tekintetében elldtia a bels§ kontrollrendszerek
mdkddésében ra haruld feladatokat, melynek tekintetben sziikség szerint adatot szolgaltat.

= A F&igazgatod altal el8irt, vagy az altala felhatalmazott szervezeti egység vezetfje altal
igényelt, a kontrollrendszerek mikddésére, dgazati feladatokra, valamint a gazdéalkodasi
feladatok ellatasdra vonatkozdan adatot szolgaltat.

= A fGigazgatd rendelkezése szerint koordindlja a Digitdfis Archivum stratégidjdnak
megvaldsitasat célzé munkakat, irdnyitja az operativ feladatok megszervezését, valamint az
Intézmény informacids rendszerének &sszehangolt miikddtetését.

* Jogszabdlyban meghatarozott id6kézonként vagyonnyilatkozatot tesz az erre vonatkozé
kalén jogszabaly rendelkezései szerint.

@ Részletes feladatait a munkakdri leirdsa tartalmazza.

A Digitdlis Archivum f8igazgaté-helyettes a 2.3.1.-2.3.3. pontban felsorolt vezet8k
kdzremikddésével iranyitja és feltigyel:

= a Digitdlis Gyiijtemények FSosztdlya
* az Online Innovéacids és Kommunikécids Féosztilya

o Nemzeti Kulturdlis Térinformacidés Rendszer Szolgaltatd és Tandcsadd Multifunkciondlis
Mddszertani Kézpont FSosztalya

tevékenységét.
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3.1.4, Filmintézet f8igazgaté-helyettes

A pdlyazat atjan, hatarozott idére, legfeljebb 6t évre a f6igazgatd — a miniszter egyetértésével —
bizza meg és vonja vissza megbizasat, valamint gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

Tevékenységét a fligazgato irdnyitja.

A Filmintézet féigazgatd-helyettes felelds a feligyelete ald tartozd egységek szakmai programjénak
végrehajtdsdért valamint a sajat szakterlletét érintd koltségvetési javaslat Osszedllitdsdért és a

kéltségvetési terv megvaldsitdsaért.

A Filmintézeti f8igazgatd-helyettese elkésziti a felligyelete ald tartozd szakmai szervezeti egység
iigyrendjét.

A Filmintézeti F&igazgaté-helyettes képesitési el6irdsaira a kdzalkalmazottak jogélldsars! szélé
1992. évi XXXIII. tdrvény végrehajtasdrdl a mivészeti, a kdzmlvelSdési és a kozgydjteményi

tertleten foglalkoztatott kdzalkalmazottak jogviszonyaval dsszefligg egyes kérdések rendezésére
vonatkozd 150/1992.(X1.20.} korm rendelet 6/C. §. (1) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

A Filmintézet fSigazgatd-helyettes feladatai és hatdskére:

o Kdzrem{kodik az igazgatdénak az Intézmény iranyitisdval, feliigyeletével kapcsolatos
feladatainak ellatésaban.

s Afdigazgatd rendelkezése szerint koordinalja a Filmintézet stratégidja megvalodsitasat célzé
munkakat.

o Megbizdsa alapjan kozremikodik a fSigazgatonak az Intézmény iranyitdséval,
felligyeletével kapcsolatos feladatainak elldtdsdban.

* Gondoskodik a bels6 szabélyzatok, és jogszabalyok szerint el6irt szakmai feladatok megfelel
ellatasardl.

2 Az dltala vezetett szervezeti egység tekintetében elldtjia a belsé kontrollrendszerek
mikodésében ra hdruld feladatokat, melynek tekintetben szlikség szerint adatot szolgéltat.

* A FGigazgato altal el6irt, vagy az altala felhatalmazott szervezeti egység vezet8je éltal
igényelt, a kontrollrendszerek mikédésére, dgazati feladatokra, valamint a gazdélkodasi
feladatok elldtasdra vonatkozdan adatot szolgaltat.

o Jogszabalyban meghatédrozott id6kdzénként vagyonnyilatkozatot tesz az erre vonatkozé
killdn jogszabily rendelkezései szerint.

= Részletes feladatait a munkakéri leirasa tartalmazza.

A Filmintézet fSigazgatd-helyettes a 2.3.4.-2.3.6. pontban felsorolt vezet6k kdzremdkddésével
irényitja és fellgyeli:

*  a Gyljteményi FSosztaly

®  a Kdzmlvel6dési és Oktatdsi Féosztaly

m 3 Terjesztési FGosztaly

tevékenységét.
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3.2. EGYEB VEZETOK

3.2.1. A F8igazgatdi Iroda vezetdje

Tevékenységét a FOIGAZGATG irdnyitja és felligyeli. Felelds az irdanyftdsa ald tartozé szervezeti
szakmai tevékenységéért.

Az Irodavezet6 elkésziti a feligyelete ai3 tartozé szakmai szervezeti egység ugyrendjét.

A Fdéigazgatdi Irodavezetd képesftési el6irasaira a kozalkalmazottak jogéiidsarol szdlé 1992. évi
XXXI. torvény végrehajtdsardl a miivészeti, a kdzmlvelGdési és a kozgy(jteményi terlieten
foglalkoztatott kGzalkalmazottak jogviszonyaval dsszefiiggd egyes kérdések rendezésére vonatkozé
150/1992.{XI.20.) korm rendelet 6/C. §. (2) bekezdésében fogialtakat kell alkalmazni.

A FGigazgaté Irodavezets feladat és hatéskére

13

A fGigazgatd rendelkezése szerint koordindlja a F&igazgatonak az Intézmény
vezetéséhez kapcsolédd Gsszehangold, ellenérzé és adminisztrativ munkajat, és
megszervezi az ezt célzé tevékenységeket.

Gondoskodik a bels§ szabalyzatok, és jogszabdlyok szerint elGirt szakmai feladatok
megfelels ellatasardl.

Az dltala vezetett szervezeti egység tekintetében elldtja a belsé kontrollirendszerek
mikddésében ra haruld feladatokat, melynek tekintetben szlikség szerint adatot szolgaltat.

A FGigazgatd altal eléirt, vagy az altala felhatalmazott szervezeti egység vezetSje altal
igényelt, a kontrolirendszerek mikodésére, dgazati feladatokra, valamint a
gazdalkodasi feladatok eflatdsdra vonatkozdan adatot szolgéitat.

Jogszabalyban meghatarozott id6kozénként vagyonnyilatkozatot tesz az erre
vonatkozé kilén jogszabaly rendelkezései szerint.

Részletes feladatait a munkakéri leirdsa tartalmazza.



























































































































