Magyar Nemzeti Digitalis Archivum és Filmintézet

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szold" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Magyar Nemzeti Digitalis Archivum és Filmintézet
Nemzeti Kulturalis Térinformaciés Rendszer Szolg. és Tanacsadé
Multifunkcionalis Médszertani Kozpont

ugyviteli munkatars
munkakor betoltéseére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3600 Ozd, Ipari Park .

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

Ve

A Digitalis Erédm0 kozponti adminisztracidjanak, levelezésének,
ugyintézésének bonyolitasa, a Kozpont egészét érintd informaciok
aramoltatasanak biztositasa, az irattarat kezelése, pénztar kezelése,
tovabba-vezetdi megbizas alapjan a mindsitett iratok Ugykezelési
feladatainak ellatasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak
jogallasardl szold" 1992. évi XXXIII. térvény, valamint a(z) valamint a
kozalkalmazottak jogallasardl szold  1992. évi XXXIIl.  torvény
végrehajtasardl a muivészeti, a kozmilvel6dési és a kozgyljteményi
tertleten foglalkoztatott kozalkalmazottak jogviszonyaval 6sszefliggd egyes



kérdések rendezésére kiadott, 150/1992. (XI. 20.) rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:
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Kdzépiskola/gimnazium,
MS Office (irodai alkalmazasok), k6zdsségi média és web-

fellletek, valamint levelez6rendszerek felhasznaldi szint(i ismerete

Legalabb alapszintl angol nyelvtudas

Magyar allampolgarsag, vagy kulon jogszabaly szerint a szabad
mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt
vagy letelepedett személy

Buntetlen eléélet, illetve nem all a tevékenység folytatasat kizaro

foglalkoztatastol eltiltas hatalya alatt

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
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Fels6foku vegzettség
Ugyviteli tertleten szerzett szakmai tapasztalat
Targyalasi szintl angol/német/orosz nyelv ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
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részletes szakmai onéletrajz
motivacios levél
szakmai gyakorlatot igazolé dokumentumok
3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany (vagy
igénylésének igazolasa), amellyel a palyazé igazolja a buntetlen
elééletét és azt, hogy nem all kozmulvel6dési intézményben
végezhetd tevékenyseég folytatasat kizaro foglalkoztatastol eltiltas
hatalya alatt
nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Osszefuggésben szukséges
kezeléséhez hozzajarul
hozzajarul6é nyilatkozat arrél, hogy a palyazati eljarasban részt
vevok a teljes palyazati anyagba betekinthetnek

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetod.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. szeptember 19.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
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Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Digitalis Archivum
és Filmintézet cimére tortén6 megkuldésével (1021 Budapest,



Budakeszi ut 51/E. ). Kérjik a boritékon feltliintetni a palyazati
adatbazisban szerepl6 azonositdé szamot: 1/431/2016 , valamint a
munkakor megnevezését: Ugyviteli munkatars.

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A hataridén tul beérkezett palyazatokat nem all médunkban figyelembe
venni. A feltételeknek megfelel6 palyazok kozul szakmai bizottsag valasztja
ki a szdbeli meghallgatasra meghivando jelolteket. Dontést a munkaltatoi
jogkor gyakorldja hoz. A palyazok a palyazat eredményerdl az elbiralas
hataridejétél szamitott 8 napon belll kapnak irasbeli értesitést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. szeptember 30.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® mandarchiv.hu - 2016. augusztus 30.

A munkaltatoéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A jelenlegi jogi szabalyozas szerint a kozponti hivatalok és koltségvetesi
szervi formaban mikodd minisztériumi hattérintézmények felllvizsgalataval
kapcsolatos intézkedésekrél szo6ld 1312/2016. (VI. 13.) Korm. hatarozat 1.
mellékletének 1. e) pontja szerint a Magyar Nemzeti Digitalis Archivum és
Filmintézet 2017. januar 1-jén megszinik és feladatait a Magyar Nemzeti
Filmalap Kozhasznu Nonprofit ZartkorGen Mikodd Részvénytarsasag latja
el.



